АНКЕТА КАНДИДАТА
ФИО ______________________________________________________________

Дата рождения __________________ Полный возраст ______________________

Адрес ______________________________________________________________

   

Прописка ___________________________________________________________

Семейное положение____________________ дети______________________

Телефон: домашний



рабочи
й







     контактный




     пейджер



сотовый

Паспортные данные: _________________       выдан_________________________

ОБРАЗОВАНИЕ:    ср/техническое____   неоконченное высшее______
высшее ___________

	Год поступления

окончания
	Полное наименование заведения

Факультет (отделение)
	Специальность

Квалификация

	1.
	
	

	2.
	
	



   ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ   (курсы, семинары, тренинги и т.д.)

	Время прохождения
	Наименование
	Название организации

	
	
	

	
	
	


Дополнительные навыки:

ПК (название программ) __________________________________________________________________________

Делопроизводство ______ Первичная бухгалтерия ______  E-mail; ______________________________________

Иностранные языки, степень владения _____________________________________________________________

Наличие автомобиля  _________________  Водительские права ______________стаж вождения _____________  

ОПЫТ РАБОТЫ

Начиная с последнего, укажите реальный опыт работы, полное название организации. Укажите в обратном хронологическом порядке  все должности которые Вы занимали; отразите все ступени Вашей карьеры и подробно опишите функциональные обязанности. Укажите виды товаров и услуг с которыми работали.

	Дата устройства/ увольнения


	
	Должность

	Название организации

профиль деятельности
	
	Должностные обязанности (описание работы)

________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Заработная плата, ее структура
	

	Причина увольнения
	Количество подчиненных

	
	

	Дата устройства/ увольнения


	
	Должность

	Название организации

профиль 


	
	Должностные обязанности (описание работы)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________

	Заработная плата, ее структура
	

	Причина увольнения
	Количество подчиненных

	 Предыдущее место работы
	  

	Дата устройства/ увольнения


	
	Должность

	Название организации

профиль деятельности
	
	Должностные обязанности (описание работы)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Заработная плата, ее структура
	

	Причина увольнения
	Количество подчиненных

	Другие места работы
	  

	Период работы
	Название организации
	Должность, должностные обязанности

	
	
	

	
	
	


Ваши  родственники  (ФИО, образование дата рождения, род деятельности в настоящее время)

Мать ________________________________________________________________________________

Отец ________________________________________________________________________________

Муж (жена) __________________________________________________________________________

Рекомендатели – Ваши непосредственные руководители (ФИО, предприятие, должность,  телефон)

1. __________________________________________________________________________________

    __________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

    __________________________________________________________________________________

Дата заполнения ________________________ 200 ___                           Подпись _________________

Внимание! Вам не гарантируется 100 % трудоустройства, все зависит от Вашего профессионализма, личных качеств и спроса на специалистов вашей квалификации. Фирма-наниматель самостоятельно решает, кто из предложенных  кандидатур наиболее подходит. 









